PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA

ESTADO DO PARANA
Rua Papa Jodo XXIII, 1086 - Centro - <] CEP: 86240-000 - & Fone/Fax: (43) 3265-8300
E e-mail: pmssa@amoreira.pr.gov.br Site: www.amoreira.pr.gov.br
CNPJ: 76.290.659/0001-91

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

INFORMACOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante: Secretaria de Administracéo, Planejamento e Desenvolvimento Local.

Dirigente da Unidade Requisitante: Luan Gaspar Matricula:
Santos
Responsavel pela Demanda: Luan Gaspar Santos Matricula :

INFORMAGCOES DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO

TIPO DO ITEM
MATERIAL DE CONSUMO (x) EQUIPAMENTO/MATERIAL
PERMANENTE ()
SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ()

1. Descricéao sucinta da solicitacéo (objeto):

Contratacdo de empresa especializada em forneceer Material de Expediente para atender
a secretaria de Administragéo, Planejamento e Desenvolvimento Local.

2. Necessidade da contratacdo: (justificativa sucinta)

Aquisicdo de Material de Expediente para a Secretaria se faz necessario para a
reposicao do estoque, bem como pela necessidade da manutencéo dos trabalhos
administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao
servico publico aceitavel.

3. Resultados Pretendidos:
A presente aquisi¢ao possibilitara o cumprimento das atividades administrativas

da secretaria, viabilizando o atendimento satisfatério da demanda dos usuérios,
bem-estar de cada cidaddo e consequentemente um melhor resultado ao

desenvolvimento de todo o municipio.
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4. Estimativa das quantidades com a meméria de célculo (se for o caso):
Iltem | Qnt. | Unid. Descricao

1. 10 UN | ADESIVO INSTANTANEO UNIVERSAL (COLA INSTANTANEA)
50g. MARCA DE REF.: TEKBOND

2. 150 UN | AGENDA PERMANENTE (1° QUALIDADE) 2025

3. 10 UN | ALFINETE PARA MAPA CX COM 50 UNIDADES

4 10 UN |ALMOFADA PARA CARIM N°03 (PRETO E AZUL)

5 10 UN | APAGADOR PARA QUADRO BRANCO (12 QUALIDADE)

6. 05 UN |APLICADOR (PISTOLA) DE COLA QUENTE FINA.

£ 05 UN | APLICADOR (PISTOLA) DE COLA QUENTEGROSSA.

8. 05 CX | APONTADOR DE FERRO SEM DEPOSITO (CX C/ 24 UNID)

9 50 UN | ARQUIVO DE MESA (ACRILICO) TRIPLA

10. 500 BLC BLOCO DE ANOTACAO (POST-IT), NO TAMANHO 38mm X
51mm, BLOCO COM 100 FOLHAS, COM CORES VARIADAS

11. 500 BLC BLOCO DE ANOTACAO (POST-IT), NO TAMANHO 76mm X
102mm, BLOCO COM 100 FOLHAS, COM CORES VARIADAS
BORRACHAS: BRANCA TIPO ESCOLAR, LATEX, MACIA, N° 40

12 COM CERTIFICAGCAO DO INMETRO. COMPOSICAO:

: 05 CX BORRACHA NATURAL E ESTIRENO BUTADIENO, NAO
TOXICA E DE OTIMA QUALIDADE, 1° LINHA,MEDIDA DE
31X21X7MM (caixa com 40 unidades)

13. 50 un | CADERNO CAPA DURA, PEQUENO, ESPIRAL COM 96
FOLHAS.

14. 50 UN | CADERNO CAPA DURA, GRANDE, ESPIRAL COM 96 FOLHAS.

151 100 UN | CAIXA PARA ARQUIVO MORTO 32X25X14CM (1° QUALIDADE)

16. 100 UN | CAIXA PARA ARQUIVO MORTO 41X31X19CM (GIGANTE)

17 50 UN | CALCULADORA (MEDIA) (MINIMO 12 DIGITOS) 12 QUALIDADE

18. | ¢ UN | CALCULADORA (GRANDE) (MINIMO 12 DIGITOS) 12
QUALIDADE
CANETA ESFEROGRAFICA, COR AZUL, CORPO PLASTICO
TRANSPARENTE, MATERIAL PONTA LATAO COM ESFERA
DE TUNGSTENIO COM APROXIMADAMENTE 1,0MM DE
DIAMETRO, ESCRITA MEDIA, COM ORIFIiCIO LATERAL
CENTRAL PARA VENTILACAO, COM DUTO DE

19 RESERVATORIO DE TINTA EM POLIPROPILENO

" | 200 CX | TRANSPARENTE COM DIAMETRO EXTERNO DE 3MM, E
DIAMETRO INTERNO DE 2MM, APROXIMADAMENTE 12,5MM
DE COMPRIMENTO COM PREENCHIMENTO DE TINTA NO
MINIMO 110MM, MEDIDODA PONTA ATE O TERMINO DA
COLUNA DE TINTA, VOLUME DE TINTA DE )
327MM3(TOLERANCIA DE + OU - 5%) - CARGA REMOVIVEL —
12 LINHA.
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PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50
UNIDADES.

CANETA ESFEROGRAFICA, COR PRETA, CORPO PLASTICO
TRANSPARENTE, MATERIAL PONTA LATAO COM ESFERA
DE TUNGSTENIO COM APROXIMADAMENTE 1,0MM DE
DIAMETRO, ESCRITA MEDIA, COM ORIFICIO LATERAL
CENTRAL PARA VENTILACAO, COM DUTO DE
RESERVATORIO DE TINTA EM POLIPROPILENO
TRANSPARENTE COM DIAMETRO EXTERNO DE 3MM, E

200 CX |DIAMETRO INTERNO DE 2MM, APROXIMADAMENTE 12,5MM
DE COMPRIMENTO COM PREENCHIMENTO DE TINTA NO
MINIMO 110MM, MEDIDODA PONTA ATE O TERMINO DA
COLUNA DE TINTA, VOLUME DE TINTA DE
327MM3(TOLERANCIA DE + OU - 5%) - CARGA REMOVIVEL —
12 LINHA.

PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50
UNIDADES.

CANETA ESFEROGRAFICA, COR VERMELHA, CORPO
PLASTICO TRANSPARENTE, MATERIAL PONTA LATAO COM
ESFERA DE TUNGSTENIO COM APROXIMADAMENTE 1,0MM
DE DIAMETRO, ESCRITA MEDIA, COM ORIFICIO LATERAL
CENTRAL PARA VENTILACAO, COM DUTO DE
RESERVATORIO DE TINTA EM POLIPROPILENO
TRANSPARENTE COM DIAMETRO EXTERNO DE 3MM, E

10 CX |DIAMETRO INTERNO DE 2MM, APROXIMADAMENTE 12,5MM
DE COMPRIMENTO COM PREENCHIMENTO DE TINTA NO
MINIMO 110MM, MEDIDODA PONTA ATE O TERMINO DA
COLUNA DE TINTA, VOLUME DE TINTA DE
327MM3(TOLERANCIA DE + OU - 5%) - CARGA REMOVIVEL —
12 LINHA.

PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50
UNIDADES.

CANETA ESFEROGRAFICA, COR VERDE, CORPO PLASTICO
TRANSPARENTE, MATERIAL PONTA LATAO COM ESFERA
DE TUNGSTENIO COM APROXIMADAMENTE 1,0MM DE
DIAMETRO, ESCRITA MEDIA, COM ORIFICIO LATERAL
CENTRAL PARA VENTILACAO, COM DUTO DE
RESERVATORIO DE TINTA EM POLIPROPILENO
TRANSPARENTE COM DIAMETRO EXTERNO DE 3MM, E

10 CX |DIAMETRO INTERNO DE 2MM, APROXIMADAMENTE 12,5MM
DE COMPRIMENTO COM PREENCHIMENTO DE TINTA NO
MINIMO 110MM, MEDIDODA PONTA ATE O TERMINO DA
COLUNA DE TINTA, VOLUME DE TINTA DE
327MM3(TOLERANCIA DE + OU - 5%) - CARGA REMOVIVEL —
12 LINHA.

PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50
UNIDADES.

20 UN CANETA HIDROGRAFICA COM 12 CORES

CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FINA 0.7mm COR AZUL

100 CX CAIXA COM 50 UNIDADES. Ponta de ago tungsténio, Corpo

sextavado, Leve

CANETA MARCA TEXTO VARIAS CORES (AZUL, VERDE,

200 CX LARANJA, AMARELA FLUORESCENTE), CAIXA COM 12

UNIDADES

26. 50 CX CANETA PARA QUADRO BRANCO (CAIXA COM 12 UND)
CORES VARIADAS (12 QUALIDADE)
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Assinatur;

271 10 UN |CD-R 700MB
28.
10 UN |CD-RW 700MB

29. | 100 | cx |CLIPES 2/0-500 GR (CAIXA COM 720 UNIDADES), DE 1°
QUALIDADE

30. [ 100 | cx |CLIPES4/0-500 GR (CAIXA COM 720 UNIDADES) DE 1°
QUALIDADE

3L [ 100 | cx |CLIPES6/0 -500 GR (CAIXA COM 220 UNIDADES), DE 1°
QUALIDADE

32. [ 100 | cx |CLIPES 80 -500 GR (CAIXA COM 180 UNIDADES), DE 1°
QUALIDADE

331 50 UN | COLA BRANCA LIQUIDA 90gr (12 QUALIDADE)

341 05 | PACO |COLA QUENTE (GROSSA) (PCT 1KG) (12 QUALIDADE)

35 1 05 | PACO |COLA QUENTE (FINA) (PCT 1KG) (12 QUALIDADE)

36. 1 100 | UN |CORRETIVO EM FITA 5mmx6m

371 50 UN | CORRETIVO LIQUIDO18ML

38 | 10 cx | ELASTICO PARA DINHEIRO, PACOTE DE 500 GR CONTENDO
500 UNIDADES, DE 1° QUALIDADE.

39. | 4 cx | ENVELOPE SACO KRAFT 176x250mm (CX C/ 250 UND) (12
QUALIDADE)

40. | 44 cx | ENVELOPE SACO KRAFT 200x280mm (CX C/ 250 UND) (12
QUALIDADE)

a1 | 4 cx | ENVELOPE SACO KRAFT 229x324mm (CX C/ 100 UND) (12
QUALIDADE)

a2. [ 4 cx | ENVELOPE SACO KRAFT 240x340mm (CX C/ 250 UND) (12
QUALIDADE)

43. ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL 75g 229x324 (CX C/ 100

30 CX | UniD)

a1 o cx | ENVELOPE TAMANHO CARTA, BRANCO, CAIXA COM 100
UNIDADES. 1° QUALIDADE

45. | 4 cx | ENVELOPE TAMANHO OFICIO, BRANCO, CAIXA COM 250
UNIDADES. 1° QUALIDADE

46. | 4 cx | ENVELOPE TAMANHO OFICIO, AMARELO, CAIXA COM 250
UNIDADES. 1° QUALIDADE

471 50 UN |ESTILETE 18MM

48| 50 | PACO |ETIQUETA A4 288,5x200x367 (PCT C/ 100 FOLHAS)

49. | . | paco |ETIQUETA INKJET/ LASER, TAM. A4, PACOTE COM 100
FOLHAS.

50- 1 3o UN | EXTRATOR DE GRAMPO (TIPO ESPATULA) (12 QUALIDADE)

51 | 4 UN | EXTRATOR DE GRAMPO (TIPO UNHA DE GATO/PIRANHA) (12
QUALIDADE)

521 50 UN |FITA ADESIVA DE PAPEL KRAFT 50X50M

53. [ 100 | un | FITA ADESIVA TRANSPARENTE PARA EMPACOTAMENTO
LEVE, 12MMX30M

541 100 | UN |FITA ADESIVA TRANSPARENTE 50x50mm
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55, UN FITA CETIM 10mm VARIAS CORES COM10m.

56. 50 UN FITA CREPE 18MMx50m.

57, 50 UN FITA CREPE 50x50m.

58. 50 UN FITA DUPLA FACE 12x30 ROLO COM 20M (12 QUALIDADE)
59. 50 UN FITA ADESIVA TRANSPARENTE 18MM X 50M

€0. 10 UN GRAMPEADOR PARA 100 FOLHAS (12 QUALIDADE)

61. 50 UN GRAMPEADOR PARA 50 FOLHAS (12 QUALIDADE)

62. 05 UN GRAMPEADOR PARA 240 FOLHAS (12 QUALIDADE)

63.

100 UN GRAMPEADOR PARA 25 FOLHAS (12 QUALIDADE)

64. 50 PCT GRAMPO PARA PASTA, MATERIAL PLASTICO, PACOTE COM
50 JOGOS, DE 1° QUALIDADE.

100 CX GRAMPO TRILHO (METAL) CAIXA COM 50 JOGOS

GRAMPO GALVANIZADO 26/06, GRAMPEA ATE 20 FOLHAS.
COMPOSICAO: ACOGALVANIZADO OS GRAMPOS 26/06
250 CX GALVANIZADO, SAO FABRICADOS COM ARAME DE ACO
REVESTIDO RESISTENTE A OXIDACAO. CX COM 5000
GRAMPOS 26/06
GRAMPO GALVANIZADO 23/13, GRAMPEA DE 70 A 110
FOLHAS. COMPOSIGCAO:AGO GALVANIZADO OS GRAMPOS
50 cX 23/13 GALVANIZADO, SAO FABRICADOS COM ARAME DE
ACO REVESTIDO RESISTENTE A OXIDACAO. CX COM 5000
GRAMPOS 23/13

UN |GRAFITE HB 0,5 TUBO COM 12 UNIDADES

LAPIS GRAFITE PRETO N° 2, CORPO HEXAGONAL OU
REDONDO, PRODUZIDO EM MADEIRA 100%
REFLORESTADA, COM FORMULA DE MINA GRAFITE B, FACIL
DE APONTAR E RESISTENTE A QUEBRA, NAS DIMENSOES:
10 CX COMPRIMENTO: 175 MM - DIAMETRO: 6,9 MM E 7,6 MM POR
FACE (HEXAGONAL). MARCA DO FABRICANTE E CODIGO DE
BARRAS IMPRESSO NO CORPO DO LAPIS. PRODUTO
CERTIFICADO PELO INMETRO E FSC- CAIXA COM 144
UNIDADES

20 UN LIVRO ATA NUMERADO, 100PG GRANDE

65.

66.

67.

68.

69.

70.

= 10 UN LIVRO PONTO (GRANDE) 24X17

2. 10 UN LIVRO PRONTO (PEQUENO).15,3 X 21,6

3 10 UN LIVRO PROTOCOLO 15,4 X 21,6

MARCADOR QUADRO BRANCO RECARREGAVEL, PONTA
MACIA E REDONDADE POLIESTER, REFIL E PONTAS

50 CX SUBSTITUIVEIS. ESPESSURA DA ESCRITA 2,3MM E PONTA
DE 6MM, IDEAL PARA QUADROS BRANCOS. CAIXA COM 12
UNIDADES. CORES VARIADAS
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75 20 UN MOLHADOR DE DEDOS 12G
6. 200 UN PAPEL CARTAO (VARIAS CORES)
77 PAPEL SULFITE A4 75GR G/M?, 210X297MM, PAPEL
"1 150 CX ALCALINO (CAIXA COM 10 PACOTES DE 500 FOLHAS), DE 1°
QUALIDADE.
78 PAPEL VERGE, GRAMATURA 180g /m2, PACOTE COM 50
" | 200 | PACO |FOLHAS, DE 1° QUALIDADE. (CORES: MARFIM, VERDE,
BRANCO, SALMAO)
7. 100 UN PASTA A-Z (LARGA), DE 1° QUALIDADE.
80.

100 UN PASTA A-Z (ESTREITA) DE 12 QUALIDADE
81. PASTA PLASTICA COM ELASTICO (OFICIO), DE 1°

800 UN QUALIDADE. 245X180MM
82. 500 UN PASTA PLASTICA COM GRAMPO TRILHO
83. 100 UN PASTA PLASTICA EM L, TAMANHO A4, DE 1° QUALIDADE.
84. 50 UN PASTA SANFONADA COM 12 DIVISORIAS
85.

50 UN PERFURADOR DE PAPEL, 2 FUROS, 30 FOLHAS

PENDRIVE 16GB. MARCA REF.: KINGSTON -

Funcionalidades/Beneficios:

Capacidades -16GB

Leitura: 10MB/S

Gravacgdo: 5MB/S

Temperatura de Operacao - 0° a 60° C

86. 50 UN Temperatura de Armazenamento - -20° a 85° C
Simples - basta conectar em uma porta USB

Facil de carregar - design giratério compacto

Customizavel

Tabela de Compatibilidade:

Windows® 7; Windows Vista® (SP1,SP2); Windows XP

(SP2,SP3); Windows 2000 (SP4); Mac OS v.10.5.x+; Linux

v.2.6.x+.

87. 100 PACO PILHA ALCALINA AA2 (PCT C/02UNIDADES) (1°QUALIDADE)
(EQUIVALENTE OU SUPERIOR A DURACEL)

88. 100 | PACO PILHA ALCALINA AAA2 PACOTE 02 UNIDADES (IGUAL OU
SUPERIOR A DURACEL)

89. 50 CX PINCEL ATOMICO 1100-P, CAIXA COM 12 UNID, CORES
AZUL, PRETO E VERMELHO, DE 1° QUALIDADE.

90. 50 UN PORTA LAPIS — LEMBRETE - CLIPS

L. 50 UN PRANCHETA A4 COM PRENDEDOR PLASTICO

92. 10 UN QUADRO BRANCO MAGNETICO COM BORDA DE ALUMINIO
120X90CM

93. QUADRO PARA RECADO CORTICA MOLDURA EM ALUMINIO

10 UN

0,90X0,60

94. 50 UN REGUA EM ALUMINIO 30cm

95. 10 UN SUPORTE PARA FITA ADESIVA, EM PLASTICO RESISTENTE,

COMPATIVEL COM TAMANHO PEQUENO E GRANDE DE FITA
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ADESIVA.

96. 50 UN TELEFONE SEM FIO, INCLUINDO FUNGAO REDIAL, FLASH..

o7. 50 UN TESOURA MULTIUSO 21cm (12 QUALIDADE)

98. BARBANTE 800 GR COLORIDO (CORES VARIADAS) FIO NE

10 UN

4/8 610 Mts.

99. 50 UND |TINTA PARA CARIMBO COM 40 ML, DE 1° QUALIDADE.
ARQUIVO MORTO EM POLIONDAS - ARQUIVO MORTO

100. 100 CX OFICIO - COMPOSICAO: POLIONDA - COR: PRETA -
MEDIDAS: 350MM X 130MM X 250MM. EMBALAGEM COM 10
UNIDADES.

5. Data em que deve ser iniciada a execugdo do contrato.
Até 10 (dez) dias ap0s a assinatura do contrato.

6. Grau de Prioridade da Contratacao.

O grau de prioridade é alto pois a secretaria se encontra sem contrato vigente para este
materiais. A contratacdo imediata se torna prioridade maxima para assegurar que a
secretaria continue com suas operagdes diérias.

7. Indicacdo dos membros responsaveis pelo planejamento, fiscalizacao e gestdo do
contrato

a) Quem vai elaborar o ETP: Luan Santos Gaspar
b) Quem vai elaborar o TR: Luan Santos Gaspar
c) Quem vai fazer afiscalizagdo do Contrato: Hellen Estevem Braga

d) Quem vai ser 0 Gestor do Contrato: Luan Santos Gaspar

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGCAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsavel pela
fiscalizacdo ficardo a disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como para
acompanhar todo o procedimento de contratacdo, fornecendo todas as informacgGes técnicas necessarias
junto ao agente de contratacao, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessdria pelos motivos expostos na
justificativa da contratacdo do presente documento.

Sao Sebastido da Amoreira/PR, 27 de Junho de 2024.
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LUAN GASPAR SANTOS
Secretario de Administracdo, Planejamento e Desenvolvimento Local
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Assinado por: Luan Gaspar Santos 02/07/2024 14:30:20
DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE - DECRETO 163/2023
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